UBND PHUGNG B'LAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQOC LOC NGA Déc 1ip - Ty do - Hanh phic

: b y ’
Sé: b4 /QD-1.N IB'Lao, ngay 04 thang 9 nam 2025

QUYLT DINH
V& vige thanh I§p Ban quiin trf, bidn tip v (lié_u hanh hoat djng
Trang thong tin di¢n tir (Website) trudng Ticu hge Ljc Nga

, HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC LOC NGA

C (7{_1.c‘l?‘ Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP stra doi ngay 1/3/2018 bo sung mo
54 diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan
v, cung cdp, swr dung dich vy internet va thong tin trén mang,

Céin cte Théng tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B¢ Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu lé truong Tiéu hoc;

Can cir Théng tw sé 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thdang 12 ndm 2012 cua
Bé6 GD&DT Quy dinh vé viéc 16 chirc hoat dong sir dung thu dién tu va cong
théng tin dién tir tai S6 Gido duc va Pdo tao va cdc co sd gido duc mam non,
gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén;

Céin cit yéu cdu tinh chat cong viéc, vi tri viée lam va nang luc cua cdn bo.
gido vién, nhdn vién truong Tiéu hoc Léc Nga.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh l4p Ban quan tri va bién tdp Trang thong tin dién tr

(Website) cta truong Tiéu hoc Loc Nga, véi tén mién va dia chi truy cép cta

Website 1a: https://tieuhoclocnga.com/wp-admin, gém cac ong ba co tén:

( Trong danh sdach kém theo)

Ppiéu 2. Ban bién tdp Website ¢6 nhiém vu thu thép tai lidu, kiém tra, ra
soat, bb sung, diéu chinh cdc ndi dung théng tin, hinh anh trén website cia nha
truomg. Thuong xuyén cdp nhit thong tin, bai va cac van ban chu truong, chinh
sich cua Pang, Nha nude, ciia Bo Gido duc va Dao tao c6 lign quan dén chirc
nang nhiém vy cua nganh nhdm phyc vu tot yéu cau tra ctru thong tin cla don vi,
ctia ca nhan c6 lién quan dén cdng tac quan ly nha nudce trén linh vuc gido duc.

Nhiém vu cua tung thanh vién do Trudng ban phéan cong.
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Ban bién tdp lam vi¢e theo ché dd kiém nhi¢m.,

Didu 3. (,)u_\'c“l dinh ¢ hi¢u lye ké tir ngay ky. Ban Giam hiéu, Doan
thanh nién, cde t6 chuyén mon, viin phong va cice can b, gido vién, nhin vién co
tén tai didu 1 chju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur dicu 3;
< Lauu VT,
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DANH SACH BAN QUAN TR] VA BIEN TAP, DIFEU HANH HOAT
DONG TRANG THONG TIN PIEN TU (WEBSITE)

CUA TRUONG TIEU HOC LOC NGA

(Kém theo (/u_\'c"l dinh $6: 647()/)-LN. ngay 04 /9/2025

cna Higu truong truong Tiéu hoe Loe Nga

Nhi¢m vy

STT Ho va tén Chire vy

1 Luu l-IGng Thai Hi¢u trudng Trudng ban

2 | Nguyén Thj Nga P. Hiéu trudng Pho trudng ban
3 | Chu Phuong Thuy Gido vién- thu ky HD Cormit] Mg

Thu ky Ban bién tap

4 | Tran Thj Hai Yén T4 truong 1- Bi thu chi doan | Thanh vién

5 | Mai Van Hung TPTdoi Thanh vién

6 | Phi Thi Nhai Té trudng 4-5 Thanh vién

7 | Pham Thj Nhi T4 trudng 2-3 Thanh vién

8 [Tran Thi Thoang GV khéi 1 Thanh vién

9 | Nguyén Thj Hoa Nhan vién van thu Thanh vién

(Danh sdach nay g6m 9 nguoi)
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PHAN CONG NHIEM VU ( CACTHANI VIEN BAN BIEN TAP
WEBSITE TRUONG THEU HOC LOCNGA

(Kem theo qu_\'vl dinh s0 ()'l/()l)-l./\’, ngay 04 /9/202 5
cua Hicu truwong truong Ticu hoe Loe Nya)

Can ¢t qucl d|nh 56 64YQD-LN ngay 04 /9/ 2025 cua Hiéu trudng trudmg,
Ti¢u hoc Lc Nga vé vige thanh 1dp Ban bién ip trang thong tin dién tu
(Website) cta trudng Tiéu hoe Ldc Nga;

Can cu qucl d;nh s6  /QD-LNngay 04 / 9/ 2025 cua Hi¢u trudng trudmg
Tiéu hoe Loc Nga vé vige Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban bién tap trang
théng tin dién tr (Website) cua truong Tiéu hoc Loc Nga;

Trudng Ban bién tdp website phdn cong nhi¢m vy cy thé cho cac thanh vicn
ban bién tap nhu sau:

1. PIEU HANH HOAT PONG BAN BIEN TAP

1. Dong chi Luu Hong Thai: Trudng ban bién tap chiu trach nhiém chung
vé hoat dong ctia Ban bién tap. Phé duyén hodc uy quyén cho cac thanh vién
duyét ndi dung thong tin cho ding tai trén trang website. Dinh hudng noi dung va
hinh thirc cua Website, phat trién Website pht hop véi yéu cau tinh hinh thuc
tién.

2. Pong chi Nguyén Thi Nga: Phé truong Ban bién tép tham gia chi dao
xdy dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat luong thong tin cia
website. Gitp trudng Ban diéu hanh cac hoat dong cia ban bién tap va thuong
truc theo su phan cong cua Trudng ban va dugc uy quyén cua Trudng ban bién
tap trong viéc phé duyét tin bai trudc khi dua lén trang website cia nha truong;
thay mat Truéng ban thyc hién cac nhiém vu cia truong ban khi dugce phan cong
va chiu trach nhiém duyét tin, bai ding tai cac tin trén website. Pua cac tin bai
vé hoat dong chuyén mon dugc Hiéu trudng phan cong phu trach.

3. Pong chi Chu Phuong Thuy: Quan tri mang theo dbi tinh hinh uep nhan
va xur ly thong tin, dinh ky hang théng theo dai, 1ap bdo cao, thong ké, tong hop
tinh hinh dang tai thong tin cho trLrorng ban bién tap. D& xuét tlr choi dang tin, bai
khong phu hop voi cac quy dinh ctia nha trudng. Nghién cuu, dé xuat phuong an
cai tién, xay dung quy trinh thu thép, bién tép, cap nhat nhim nang cao hiéu qua
xtr ly théng tin. Thanh vién quan tri Website. Thiét ké, xdy dung va quan tri
website: Bao gébm dang ky va quan ly tén mién; quan ly luu trit website; phén
cip, tao tai khoan, toa mat khau; trién khai bi¢n phap an toan, an ninh thdng tin,
sao luu dit liéu, chdng xam pham trai phép, chong virus, g& bo théng tin khong
pht hop khi bi phat hién. Tham muu xay dung ha ting thiét bi dam bao hoat dong
Ban bién tap. Tiép nhan thong tin, bai, anh s6 hoa thong tin va cac yéu ciu
chuyen dén Ban bién tap xur ly, ddng thoi tap hop tin, bai dé bién tap xem xét lan
cuoi trudce khi trinh Trudng ban duyét ding tin.

I1. CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP.
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1. Dong chi Ngu)un Thi Hoa: Thanh vién phy lruLh két ndi Inlumcls dam
nhi¢m muc Van ban, cong vin, cae logi thong bio, phd bin, van ban cap trén

2. Ddng chi Mai Van Hung dam nhi¢m myc Tin tire- sy ki¢n (Dgi -Hoat

dong NGLL)
3. Ddng chi Tran Thj Thodng: Hoat ddng chuyén mén chung cua nha truong

va Doan thanh nién.
4. Cac dong chi té truong chuyén mon dam nhlc,m myc Tai ng,uycn (Thu
vién anh, Video clip, bai giang di¢n tir, gido én mau, phan mém, dé tai, sing kién

kinh nghiém)
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